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Checklisten: Optimal vorbereitet zur Betriebspriifung

Unternehmer fiirchten sie zu Recht, denn AuBenpriifungen des Finanzamts enden haufig
mit einer Steuernachzahlung. Doch wer weil}, welche Unterlagen Priifer bei einer
Betriebspriifung sehen wollen und worauf sie besonders achten, kann sich optimal
vorbereiten. Folgende Checklisten helfen dabei.

Stand: 09.04.2024

Checkliste 1: Was priift das Finanzamt haufig?

Vorbereitung: Typische Priifaspekte stets im Blick ‘ gecheckt
Vollstandigkeit der Betriebseinnahmen:
e Wurden alle Umsatze erfasst und gebucht? Liegen die D

entsprechenden Belege vor?

e Sind die Kalkulationen plausibel, das heif$t passen Wareneinkauf und D
erwirtschafteter Umsatz zusammen? Oder befinden sich
Warenbestande im Lager, die nicht im Inventar aufgelistet sind?

Privatentnahmen und -einlagen:

e |[st der Geldverkehr zwischen Betrieb und Privatbereich von D
Einzelunternehmern nachvollziehbar und klar dokumentiert? Treten
Fehlbetrage auf, vermuten Prifer Schwarz-Einnahmen.

e Wie erfolgt die Abgrenzung von Betriebs- und Privatvermogen?
Liegen entsprechende Vertrage vor?

Vertrage zwischen GmbH und Gesellschaftern:

e Erhalten Anteilseigner oder ihnen nahestehende Personen Vorteile
auf Firmenkosten, die nicht fremdublich sind? D
In solchen Fallen liegt eine verdeckte Gewinnausschittung vor und
Betriebsprifer streichen den Betriebsausgabenabzug.
Kapitalgesellschaften miissen dann Korperschaft- und Gewerbesteuer
nachzahlen, fiir Anteilseigner fallt Kapitalertragssteuer an.

Damit dies nicht passiert, miissen gewahrte Vorteile, wie etwa die
private Firmenwagennutzung, einem Fremdvergleich standhalten und
vertraglich sauber vereinbart sein.

Umsatzsteuer:

e Wourde der Vorsteuerabzug korrekt berechnet?

e Stimmt der Umsatzsteuersatz?

e Haben die zugrunde gelegten Eingangsrechnungen eine fortlaufende
Rechnungsnummer und ist der Lieferzeitpunkt angegeben?

Falls nicht, kann der Vorsteuerabzug gekirzt werden.
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Vorbereitung: Typische Priifaspekte stets im Blick ‘ gecheckt
Reverse-Charge-Verfahren (Steuerschuldumkehr):
e Wurde die Umsatzsteuer korrekt abgerechnet und bezahlt? D

Bei manchen grenziiberschreitenden Geschaften, wie der
Beforderung von Waren und Logistikdienstleistungen innerhalb der
EU, muss nicht — wie Ublich — der Leistungserbringer, sondern der
Leistungsempfanger die Umsatzsteuer abfiihren. Sitzt dieser im
Ausland, ist darauf zu achten, dass er die Umsatzsteuer zahlt.
Lieferanten stellen eine Nettorechnung ohne Umsatzsteuer aus.
Firmen sollten auf eine korrekte Rechnungsstellung und
Dokumentation achten.
Bewertung von Riickstellungen:
Sind die vorgenommenen steuermindernden Riickstellungen in der
Bilanz zuldssig und der Hohe nach angemessen?
Abschreibungszeiten sowie Teilwertabschreibungen:

e Entsprechen die zugrunde gelegten Abschreibungszeiten fir
Wirtschaftsgiter der geltenden AfA-Tabelle (Abschreibung auf
Abnutzung)?

e Sind vorgenommene Teilwertabschreibungen gerechtfertigt? Liegt
eine entsprechende Dokumentation vor?

Inventurbewertung:

e Sind die vorgenommenen Bewertungen tblich und sauber

dokumentiert?
Forderungsverluste:

e Liegen Dokumente vor, die erkldren, warum Forderungen als Verluste

ausgebucht wurden?
Fahrtenbiicher:

e Wourden die Fahrtenblicher lickenlos gefihrt?

e Stimmen Kilometerstand und zurlickgelegte Strecken fir
Geschaftsfahrten tGberein?

e Konnen Nachweise fir betrieblich veranlasste Reisen vorgelegt
werden?

Richtigkeit und Vollstandigkeit der Buchhaltung:

e Wurden die GoBD, die ,,Grundsatze zur ordnungsgemalen Filhrung
und Aufbewahrung von Blchern, Aufzeichnungen und Unterlagen in
elektronischer Form sowie zum Datenzugriff” eingehalten?

e Liegen aktuelle Verfahrensdokumentationen vor, wie das
Unternehmen steuerrelevante Buchungen und Belege erfasst,
verarbeitet, speichert und sichert?
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Checkliste 2: Welche Unterlagen wollen die Priifer sehen?

Das Finanzamt gibt in der Prifungsanordnung bekannt, welche Zeitrdume und welche
Steuerarten fir die Betriebspriifung relevant sind. Unternehmen sollten aber nur die
angeforderten Unterlagen zur Priifung vorlegen. Erfolgen die Buchungen per EDV, missen
Firmen einen Zugang fiir die Prifer einrichten, damit diese auf die Daten zugreifen kénnen.
Folgende Unterlagen sollten Unternehmen fir die AuRenprifung vorbereiten:

Vorbereitung der Unterlagen ‘ erledigt

Bilanzen sowie Gewinn- und Verlustrechnung oder die Einnahmen-
Uberschussrechnung

Verrechnungspreisdokumentation

Sach- und Personenkonten

Gesellschaftsvertrage

Buchfiihrungsunterlagen und Buchungsbelege der zu priifenden Steuerjahre

Dokumentation zu auBergew6hnlichen Geschéftsvorfillen und Buchungen
(etwa bei Forderungsabschreibungen, hohen Riickstellungen oder
Warenverlusten durch Diebstahl oder Feuer)

Rechnungen

Inventurlisten / Inventar

Anlagenverzeichnisse
AfA-Listen

Gutachten fiir Teilwertabschreibungen

Hauptabschluss und Umbuchungslisten

Kassenblicher

Geschéftskorrespondenz und relevante Vertrage

Verfahrensdokumentationen, Prozessbeschreibungen und
Dienstanweisungen

Fahrtenbiicher

Reisekostenabrechnungen

Nachweise fiir Garantieriickstellungen

Nachweise fiir Privatentnahmen und -einlagen bei Einzelunternehmern
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Quelle: Sigrun an der Heiden, freie Wirtschaftsjournalistin

Hinweis: Alle Angaben erfolgen trotz sorgfaltigster Bearbeitung und Recherche ohne
Gewahr. Keine Gewahr auf Vollstandigkeit der Angaben. Sie ersetzen keine Steuerberatung.
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